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Une formation pour :

Se familiariser avec [l'outil informatique
et/ou se perfectionner en bureautique
Connaitre I’environnement d’un ordinateur
Connaitre la gestion de documents

Savoir rédiger des documents textes

Savoir réaliser des tableaux, calculs,
graphigues

Via divers outils :

Exercices pratiques

Cours théorigues

Formation personnalisée et individuelle
(Livret d’exercices individuel)

Modules au choix :

L’essentiel de I'ordinateur
L’essentiel du web
Traitement de texte
Tableur

Présentation

Evaluation

v’ Tests de positionnement en début et fin

de formation et certificat de stage
Soft Skills = Ponctualité, Implication,
Communication numérique, ...

Informations complémentaires :

Mme Dechamboux Laetitia
OBJECTIF FORMATIONS

Responsable Pédagogique
Référente Handicap / Qualité / Egalité

04.66.65.31.17 - 06.49.92.05.50

Informations pratiques :

- Formation de 7h a 14h

- Financement  possible via: CPF
(Compte Personnel de Formation),
financement personnel, OPCO

Tarifs :
Devis personnalisé en fonction des
besoins

Prérequis :
- Savoir lire et comprendre le francais

Modalités d’acces :
- Contact par téléphone

(04.66.65.31.17) ou par mail
(contact@objectifformations.fr)
Formation accessible au public en
situation de handicap

Entrée permanente (compter un
mois a partir du 1" contact pour une

entrée en formation) @

Sessions 2023 — Toutes
formations :

v’ 155 stagiaires accueilli-e-s
v' 56 % taux d’obtention
v’ 95.10 % taux de satisfaction

v’ 100 % taux de recommandation




